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Idari ve Mali Isler Daire Baskanhgi ) Giincelleme Tarihi
4734 Sayih Kamu Thale Kanunu’na Gore Yapilacak Ihale Gincollems
Islemleri Is Akisi Numarasi
Siire¢ Adi [hale Usulii Ile Satinalma Siireci Siire¢ Kodu 4.13.9
Tigili
Is Akist Adimlar Sorumlu Belgeler
Thtiyag sahibi birim tarafindan yazili talep ve ekinde ihtiyaca yonelik
teknik sartnameler ve maliyeti etkileyen unsurlara iligkin Belgeler Harcama Yetkilisi ihtiyag Yazist

hazirlanir ve IMID’ e gonderilir.

Her tiirlii fiyat arastirmasi yapilarak yaklasik maliyet tespit edilir.

y

Odenek durum, ihale ilaninin sekli ve zamani, avans ve fiyat farki verilip
verilmeyecegi vb. hususlar dikkate alinarak ihale onay belgesi diizenlenir.

l

Onay belgesinde yer alan ; isin nev'i, niteligi, miktari, kullanilabilir
Odenegi ve tertibi, aliminda uygulanacak ihale usulii, avans ve fiyat
farki verilecekse sartlar1 vb. bilgiler gergeklestirme gorevlisi tarafindan
kontrol edilerek imzalandiktan sonra ihale yetkilisi tarafindan
imzalanir.

A 4

Gérevli Personeller tarafindan Kamu Ihale Kurumundan ihale kayit
numarasi alinir, ihale dokiimanina olusturacak idari ve teknik sartname,
sozlesme tasarisi, ilan metni ve varsa diger Belgelerin EKAP’a girisi
yapilarak hazirlanir.

y

Ihale usuliine gore ihale ilam yaymlanir veya davet mektuplar
gonderilir.

Tlgili Memur

Tlgili Memur

Tlgili Memur

Gergeklestirme
Gorevlisi

Tlgili Memur

Teknik Sartname

Yaklasik Maliyet
Cetveli

Onay Belgesi

Onay Belgesi

KIK Standart Formlar, Sartname
ve Sozlesme Taslaklari

Davet Yazisi
EKAP
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Ihale yetkilisi tarafindan ilgili mevzuatina uygun olarak ilan Komisyon Uyeleri

gereken ihalelerde ilanin yayinlandigi, ilan gerektirmeyen hallerde fhale islem

davetin yapildig: tarihten itibaren 3 giin i¢inde ihale komisyonu asil Dosyasi

ve yedek iiyelerde birlikte olusturulur ve komisyon iiyelerine (asil -
yedek) ihale islem dosyasi ile birlikte gerekli tebligatlar yapilir.

ilgili Memur

y

) . T1gili Memur . )
Ihale dokiimaninin EKAP tizerinden {icretsiz olarak indirilmesi, ihaleye Thale Dokiimani

katilmak isteyen isteklilerin ihale dokiimanini e-imza/m-imza
kullanarak EK AP {izerinden indirmesi

Thale tarih ve saatine kadar e-tekliflerini génderen isteklilerin flgili Memur : .

teklifleri, ihale saati geldiginde teklif verilis sirasina gore ihale Thale Dokiiman
komisyonu tarafindan EKAP {izerinde agilir.

Thale dokiimaninda belirtilen yer ve saatte ihale gergeklestirilir. Iigili Memur ihale Dokiimani

y

Ihale komisyonu tarafindan, Kanunun 36, 37 ve 38. maddelerine
gore teklifler agiklanir ve degerlendirilir. Yapilan degerlendirmede,
ekonomik agidan en avantajli teklifi veren isteklinin {izerinde

ihalenin birakilmasina ve ikinci en avantajli teklif sahibinin
belirlenmesine iligkin ihale komisyonunun gerekgeli karart Kanun 4734 sayih Kanun
ve ilgili mevzuata gore diizenlenir ve komisyon iiyeleri tarafindan
imzalanir. Daha sonra ihale lizerinde birakilmasina karar verilen
kalan istekli ile ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibinin
Kanunun 58. maddesine gore yasakli olup olmadig teyit edilerek
buna iliskin KIK belgesi karara eklenir ve ihale yetkilisinin onayina
sunulur.

ihale Yetkilisi 4735 sayili Kanun

A 4

Thale Komisyon

Thale yetkilisi , karar tarihini izleyen en geg bes is giinii icinde ihale ihale Yetkilisi Karar Tutanag

komisyon kararini onaylar veya gerekgesini agik¢a belirtmek
suretiyle ihaleyi iptal eder.

Kanunun 41. maddesine gore kesinlesen ihale karar1, onayi izleyen
en geg li¢ gilin i¢inde ihaleye teklif veren biitiin isteklilere EKAP il gili Memur
tizerinden teblig edilir. Saat 9.00-18.00 arasinda yapilan tebligatlar
ayni giin teblig edilmis sayilir. Saat 18.00 dan sonra yapilan
tebligatlar isteklilere ertesi giin teblig edilir.

Thale Komisyon
Karar1 Tutanag:
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Sozlesme imzalanma agsamasina geldiginde sikayet vb. siireleri
gectikten sonra ihale konusu isin tutari, Yalova
Universitesi On Mali Oluruna gére belirlenen parasal limiti agip
asmadigina bakilir

Tutart Yalova Universitesi tarafindan alinacak
On Mali Kontrol olurunda belirtilen limitlere gore
belirlenen parasal limitin iizerinde mi?

EVET

A

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi; On mali kontrole tabi
alim ve yapim igine iligkin ihale igslem dosyasi bir asil, bir
onayli suret olmak {izere iki niisha hazirlanarak Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi 6n mali kontrol birimine
gonderilir. Tslem dosyast &n mali kontrol birimince en geg
on is glinii icinde kontrol edilir.

Mali karar ve islem
mevzuata uygun

HAYIR mudur? EYET
Uygun gorii
Uygun goriilmeme yaz?s? ya;gllarjk
nedenlerini belirten asil islem
gorils yazis1 yazilarak dosyast ile
asg_i?_lﬁm ﬁosyam ile birlikte harcama
irlikte harcama ilisi
etkilisine
yetkilisine gonderilir. génderilir.

O

O

Tgili Memur

Tgili Memur

Ilgili Memur

On Mali Kontrol
Miidiirligi

Thale Dosyas1

Thale Dosyas1

Thale Dosyas1

4734 sayili Kanun
4735 sayil1 Kanun

Thale Dosyas1
_Gorts Yazsist
On Mali Kontrol
Inceleme Formu
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Universitesi tarafindan HARCAMA

alinacak On Mali Kontrol YETKILISININ
olurunda belirtilen limitlere ODEME ISRARI
HALINDE

gore belirlenen parasal limitin
tizerinde mi?

L

HAYIR

y
Harcama Yetkilisince; Kanunun 42.maddesine gore ihale {izerinde
kalan istekliden , kesin teminat: karar ve sdzlesme damga vergilerini
ve varsa KIK payin1 yatirmas istenerek sézlesmeye davet edilir. Sz
konusu tutarlari yatiran ve taahhiit edilen belgeleri getiren isteklinin
yasakli teyidi KIK modiiliinden yapildiktan sonra sozlesme
imzalanarak is ihale edilir. ihale sonucu KiK modiiliine getirilir.
Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca uygun goriis verilmedigi halde
ihale edilen isler iist yoneticiye raporlanir ayrica i¢ ve dis denetgilere
sunulmak iizere dosyalanir.

\ 4
Thale iizerinde kalan isteklinin kesin teminat1 yatirmayip sdzlesmeyi
imzalamamasi durumunda herhangi bir iglem yapmaksizin gegici
teminat gelir kaydedilir. Bu durumda ekonomik agidan en avantajli
ikinci teklif sahibinin ihale yetkilisince uygun goriilmesi kaydiyla ve
belirtilen siireler iginde gerekli tebligatlar yapilmak suretiyle bu
istekliyle sozlesme yapilir. Ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif
sahibinin de s6zlesmeyi imzalamamasi durumunda ise, bu isteklinin
de gecici teminati gelir kaydedilerek ihale iptal edilir. Ayrica bunlara
iliskin yasaklama karar1 alinmasi igin gerekli islemler yapilir.

A 4

So6zlesme bedeli, her yil belirlenen parasal limiti agan ihalelere iliskin
ihale sonuglari, kanun 47.madde gergevesinde en geg on bes giin i¢inde
kamu ihale biilteninde ilan edilir.

ilgili Memur

Ilgili Memur

fhale Yetkilisi

4734 Sayili1 Kanun
4735 Sayili Kanun

4734 Sayili Kanun
4735 Sayili Kanun

4734 Sayili1 Kanun
4735 Sayili Kanun

EKAP, fhale Dosyast
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Ihale konusu mal veya hizmet alimi ile yapim isinin muayenesi,
kontrolii, ilgili mevzuat hiikiimleri ¢er¢evesinde olusturulan kontrol
Teskilati- Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan gergeklestirilir.

v

Mal alimlarinda ilgili mevzuata gore taginir kayit islemleri yapilarak
taginir islem fisi diizenlenir.

Gorevli personel taraflndan,vMYS’nin ilgili maddelerinde
belirtilen tiim belgelerle birlikte 6deme emri belgesi diizenlenerek
gerceklestirme gorevlisine gonderilir.

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan 6deme emri belgesi ve eki
belgeler kontrol edildikten sonra "kontrol Edilmis ve Uygun
Goriillmistiir." serhi diisiiriilerek imzalanir ve harcama yetkilisine
gonderilir. Harcama yetkilisi tarafindan da imzalandiktan sonra
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.

v

Strateji Gelistirme Daire Baskanlifina génderilen
6deme evraki 6n mali kontrole tabi degil ise muhasebe ve kayit
islemleri ilgili mevzuatina uygun olarak "Muhasebe Isleri Akis

Siiresine" gore yapilir.

Muayene kabul
Komisyonu

Taginir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Tgili Memur

Gergeklestirme Gorevlisi

Tlgili Memur

Thale Dosyas1

Tasinr Islem Fisi
(TKYS)
Thale Dosyas1

Odeme Emri Belgesi
~(MYS)
Thale Dosyast

Odeme Emri Belgesi
~(MYS)
Ihale Dosyasi

Odeme Emri Belgesi
~(MYY)
Ihale Dosyas1
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