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Gorev Unvani:Memur
Birimi:idari ve Mali isler Daire Baskanhgi

En Yakin Yo6netici: Ayniyat Saymani

Yoklugunda Vekalet

Edecek:'vleml'Ir
Yaptig isler

1 Subenin yazismalarini, yazilari ve onaylari, “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Yonetmelik” hiikimlerine uygun olarak hazirlanmasini saglamak,

) Dogrudan Temin usulli ile mal ve hizmet alimlarinda muayene kabul komisyon
islemlerinin yapiimasini saglamak,

3 Dogrudan Temin usulii ile mal ve hizmet alimlarinda piyasa fiyat arastirmasi islemlerinin
yapilmasini saglamak,

4 Sorumlu oldugu depolari daima temiz, dizenli ve aranilani kolayca bulacak sekilde

tutulmasini saglamak,

5 Tuketime veya kullanima verilmesi uygun goérilen tasinirlari ilgililere teslim etmek.
6 [Hakedis 6demelerinde kontrol teskilatlarinda gérev almak,

7 Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmektir.
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