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	Görevin Kısa Tanımı

	Depoya gelen malları muhafaza etmek, kontrol edip sayımları yapmak ve ihtiyaç halinde istenilen malların teslimini yapmaktan sorumlu kişidir.

	Görev, Yetki ve Sorumluluklar
             
·  Bağlı olduğu süreç ile üst yöneticileri (Müdür ve Başkan) tarafından verilen diğer iş ve işlemleri yapar. Görev alanı itibariyle yürütmekle yükümlü bulunduğu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayı amirlerine karşı sorumludur.
· Biten ya da bitmek üzere olan malzeme durumunu amirlerine düzenli olarak bilgi verir, onları uyarır.
· Taşınırların yangına, ıslanmaya, bozulmaya, çalınmaya ve benzeri
· Tehlikelere karşı korunması için gerekli tedbirleri alır veya alınmasını sağlar, bu sebeplerden dolayı meydana gelen azalmaları Harcama Yetkilisine bildirir.

Görevi ile İlgili Mevzuat
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu
· 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu
· Taşınır Mal Yönetmeliği
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