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Satin alinmas: diisiiniilen malzeme ile ilgili bilgilerin
(katalog, resim, teknik sartname, numune, maliyeti
etkileyecek her unsurun) satin alma birimine .
.. . . Tlgili Birim
gonderilmesi

Biitce kaleminde
yeterli 6denek
var mi?

Hayir »

Odenek
aktarimi ya

da ek odenek

istenir

Evet

Harcama Yetkilisinin, piyasa arastirmasi yapacak
ve alimi gergeklestirecek gorevli veya gorevlileri
belirlemesi, bu gérevlendirmenin ilgililere
bildirilmesi

A

Onay belgesinin hazirlanmasi. Bu belgede, tarih ve
sayl1, isin tanimi, niteligi, isin miktari, kullanilabilir
6denek miktari, biitge tertibinin belirtilmesi, satin
alma islemi ile kisa agiklamanin yapilmasi ve
piyasa fiyat arastirmasi yapacak gorevli personelin
admin, soyadinin, unvanin yazilmasi

Onay belgesi incelendikten sonra, Gergeklestirme
gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanmasi

Birim Memuru

Piyasa Arastirma
Komisyonu

Harcama Yetkilisi

4734 Sayili Kanun
Hikiimleri

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Onay belgesi giden evrak defterine kaydedilmesi

4
Alinacak malzeme ile ilgili gérevlendirilen personelin verdigi
bilgi ve belgeler dogrultusunda Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanaginin diizenlenmesi, gérevliler ve Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanmasi, Muayene ve Kabul Komisyonunu
Harcama Yetkilisi tarafindan olusturulmasi

A 4

Muayene ve Kabul Komisyonu alinacak malzemeyi kontrol
eder.

Satin alinacak

Hay1r ) St Evet-
iriin uygun mu?
Uyelerin
Satialma Muayene ve
isleminin iptal kabul

edilmesi Hayir Komisyonu
Tutanagini
imzalamasi

............................. Evet:

Tamamlandiysa malzeme gorevli yada goérevliler tarafindan
sayilarak depoya alimasi, Taginir Islem Fisinin diizenlenmesi

Birim Memuru

Muayene Kabul
Komisyonu

4734 Sayili Kanun
Hikiimleri
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Satinalma biriminin, vergi borcu yoktur belgesi, fatura,
onay belgesi, yaklasik maliyet, taginir islem fisi, teknik
sartname, muayene ve kabul komisyon tutanagi gibi
satinalma ile ilgili tiim belgeleri yonetmelige uygun
olarak diizenlemesi ve Tahakkuk birimine gondermesi

Birim Memuru

y
Tahakkuk biriminde gergeklestirilen bu satin alma ile
ilgili 6deme emri belgesinin diizenlenerek,
Gergeklestirme Gorevlisine gondermesi

y
Gergeklestirme Gorevlisinin, 6deme emri ve ekindeki
belgeleri yetkililerin imzalarinin tamam olmas,
< : < 4734 Sayili Kanun
mevzuata uygunlugu, maddi hata olup olmadigi, satist
gerceklestiren firmaya ait bilgilerin dogrulugu
bakimindan inceledikten sonra elektronik imza ile
6deme emri belgesini imzalanmasi

Harcama Yetkilisi Hiikiimleri

\ 4
Harcama Yetkilisi tarafindan da imzalanan 6deme emri
belgesinin ve eklerinin, Tahakkuk Birimi tarafindan
diizenlendikten sonra Tahakkuk Evrakinin 6deme yapilmak
iizere Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina géndermesi

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Muhasebe Birimi
tarafindan alinan evrakin, bu dairenin uyguladig siirece
gore islem yaparak, 6demenin, malzemeyi teslim eden
firmanin faturada belirttigi banka hesap numarasina
yapilmasinin saglanmasi

Belge Numarasi :IMID-1A-003;1lk Yaym Tarihi:29.05.2%%%% gg‘,‘b%%lrﬁ%f% kTr %%il 1I r:n;z(;;'gllcn?g?grpr%lggklmarasu

Belge Dogrulama Kodu: 7DATMCD Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/ya ova-universitesi-ebys



