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Yaptig isler

Subenin yazismalarini, yazilari ve onaylari, “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Yonetmelik” hiikimlerine uygun olarak hazirlanmasini saglamak,

Personel servisi, soforli arag kiralama, akaryakit alimi olmak Ulzere mal ve hizmet
2 alimlarinin hak edis evraklarinin hazirlanmasi ve 6deme evraklarinin muhasebeye teslim

edilmesi.

3 Dogrudan Temin usulii ile mal ve hizmet alimlarinda piyasa fiyat arastirmasi islemlerinin
yaptlmasini saglamak,

a Dogrudan Temin usuli ile mal ve hizmet alimlarinda muayene kabul komisyon
islemlerinin yapiimasini saglamak,

5 ihale usulleri ile mal ve hizmet alimlarinda piyasa fiyat arastirmasi islemlerinin
yaptlmasini saglamak,

6 ihale usulleri ile mal ve hizmet alimlarinda muayene kabul komisyon islemlerinin

yapilmasini saglamak,

7 Hakedis 6demelerinde kontrol teskilatlarinda gérev almak,

8 DMO lizerinden yapilan alimlarda mutemet olarak gérev yapmak,

9 Birim Faaliyet Raporunun hazirlanmasina iliskin is ve islemleri hazirlamak,
10 Mali yil butgesini hazirlanmasini saglamak,

11 Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmektir.
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