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Tanim

Universitemiz akademik ve idari birimlerinin ihtiyag duydugu mal ve hizmetleri, Kamu Ihale
Mevzuatina ve Universite Mevzuatina uygun olarak temin edilmesi igin satin alma siireclerini planlayan,
organize eden ve onaylayan birimdir.

1-Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Universitemiz akademik ve idari birimlerinin ihtiya¢ duydugu malzeme, ekipman ve hizmetlerin
taleplerini degerlendirmek ve gerekli satin alma islemlerini baglatmak.

e [Ilgili mal veya hizmetlerin alim1 i¢in, DMO {izerinden satin alinmak istenen malm kontroliinii yapmak,
DMO’da uygun mal bulunmuyorsa, EKAP iizerinden ilan olusturarak, firmalardan teklif almak, alinan
tekliflerin uygunlugunu incelemek ve degerlendirme yapmak.

e Alinan teklifler arasindan kalite, fiyat ve siire agisindan en uygun olanini belirleyerek, karar vermek.

e Kabul edilen teklif sonucunda, satin alma islemi i¢in gerekli sdzlesmelerin hazirlanmasini saglamak ve
bu s6zlesmelerin tiniversite mevzuatina uygunlugunu denetlemek.

e Satin alma islemi yapilacak malzeme ya da hizmetin teknik sartnameleri ve sdzlesmelerini incelemek,
gerekli diizeltmeleri yapmak ve onaylamak.

e DMO’dan alim veya dogrudan temin usuliiyle yapilan satin alma islemlerinin yasal ¢ercevede ve
zamaninda gerceklestirilmesini saglamak.

e Yapilan degerlendirmeler sonucunda alinan kararlarin, {ist yonetim ve ilgili birimlere sunulmasi i¢in
gerekli dokiimanlari hazirlamak ve onay stirecini takip etmek.

e Kamu Ihale Kanunu ve Universite Yonetmeliklerine uygun olarak satin alma siireclerinin yiiriitiilmesini
saglamak.

e Satin alma islemlerine iliskin tiim rapor, tutanak ve belgelerin diizenli sekilde hazirlanmasi, kaydedilmesi
ve arsivlenmesini saglamak.

e Alinacak iiriin veya hizmetler i¢in piyasada mevcut olan firmalarla goriismeler yapmak, piyasa kosullar
ve fiyatlar hakkinda bilgi toplamak.

e Harcama Yetkilisi veya Gergeklestirme Yetkilisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

2-Gérevi ile Tlgili Mevzuat

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
Tasinir Mal Y 6netmeligi
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