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Yalova Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak daire baskanligimnin

vizyonu, misyonu dogrultusunda tiim iiniversite personelinin islemlerini mevzuata uygun bir sekilde
yiirtitiilmesi, koordine edilmesi ve denetlenmesini saglamak ve eksiksiz ve dogru olarak uygulanmasini
saglamak.

1-Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Bagkanligimiz biitgesinden yapilan satin alma islemlerinin tahakkuk (6deme emri) belgelerini
hazirlar.

Her ay o6denen abonelige bagli su, elektrik, telefon, internet vb. kurum faturalarini tahakkuk
islemlerini dtizenler.

Baskanhgimiz biitcesinden is icin kredi veya avans agar, bunlarin takibini yapar, acilan kredi ve
avanslar: kapatir.

Daire Baskanliginin ¢alismalari konusunda birim amirlerine bilgi vermek

Daire Bagkanlhigimiz yillik birim faaliyet rapor vb. diger raporlarin hazirlanarak ilgili yerlere
bildirimini saglamak

Mali y1l Biitce 6deneklerinin etkinligini ve kontroliinii saglamak

Harcirah islemlerinin yiirtiitilmesin saglamak

Baskanhigimiz biitgesinden karsilanan hizmet alimlari igin 6demeye esas teskil edecek hakkedis
raporlarini ve diger belgeleri diizenler.

Biitce, 6denek ve 6deme islemleri ile ilgili yazismalar: ve takibini yapar.

Komisyon bagkan1 veya yetkili yoneticiler tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

2-Gérevi ile Tlgili Mevzuat

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

6245 Sayili Harcirah Kanunu

4734 Sayili Kamu hale Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
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