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. Web Sayfasi1 Sorumlusu Gorev Tanim Giincelleme No

Birim Rektorliik

Gorev Adi Web Sayfasi Sorumlusu

Kadro Adi Sef/Bilgisayar Isletmeni/Biiro Personeli/Sézlesmeli Personel
Bagli Bulundugu Birimi Idari ve Mali Isler Daire Baskanlif

Alt Birimi

fletisim i¢inde Olunan Birimler Kurum igindeki idari birimler

Yetki Devredilecek Gorev Unvan1 | Bilgi ve deneyimi olan idari personel

Sorumlu Olunan Siire¢ Numarasi

Gorevin Kisa Tanimi
Web Sayfast Sorumlusu, bagli bulundugu idari birimin internet sayfasinin etkin, giincel ve

dogru bir sekilde yonetilmesinden sorumlu kisidir. Birimin faaliyetlerinin ve duyurularinin dijital
ortamda dogru ve zamaninda yansitilmasindan sorumludur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Icerik Yonetimi
Birimle ilgili duyuru, etkinlik, haber ve diger dnemli bilgilerin web sitesinde yayinlanmasini
saglamak.
Idari personelin bilgi ve iletisim bilgilerinin giincel tutulmasini saglamak.
Egitim programlari, seminerler ve diger etkinlikler i¢cin tanitim materyalleri hazirlamak ve
yayinlamak.

Teknik Destek ve Giincelleme
Web sitesinin teknik olarak sorunsuz ¢aligmasini saglamak ve gerekli giincellemeleri yapmak.

Web sitesinde olusan teknik sorunlari tespit etmek ve ¢oziimi igin ilgili teknik birimlere
bildirmek.

Web sitesinin tasarim ve yapisinda gerekli iyilestirmeleri Onererek kullanici deneyimini
artirmak.

Koordinasyon ve Ts birligi
Birim icindeki diger personel ve yoneticilerle is birlii yaparak web sitesinde yaymlanacak
icerikleri belirlemek.

Universitenin Bilgi Islem Daire Baskanlig1 veya ilgili teknik birimleriyle koordineli ¢alisarak
web sitesinin altyapisin1 giincel tutmak.

Birim ve boliim web sorumlularina yardime1 dokiimanlar olusturmak ve teknik destek saglamak

Giivenlik ve Uyum

Web sitesinin giivenligini saglamak i¢in gerekli 6nlemleri almak ve diizenli olarak kontrol
etmek.

Igeriklerin iiniversitenin genel web politikalar1 ve ilgili mevzuata uygun olmasini saglamak.
Web sitesinde yayimlanan bilgilerin dogrulugunu ve giincelligini diizenli olarak denetlemek.
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Egitim ve Gelisim
e Web teknolojileri ve icerik yonetim sistemleri konusunda kendini stirekli gelistirmek.

e Universite tarafindan diizenlenen ilgili egitim ve seminerlere katilarak bilgi ve becerilerini
artirmak.

e Birim ve boliim web sorumlularina egitim vermek ve teknik destek saglamak.

Gorevi ile Ilgili Mevzuat
e Universitenin Bilgi Islem Daire Baskanligi tarafindan belirlenen web politikalar1 ve
yonergeleri.
o Ilgili devlet ve yiiksekdgretim kurumlarmin web erisilebilirligi ve giivenligi ile ilgili mevzuat
e Universitenin kalite yonetim sistemi prosediirleri ve talimatlari.
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