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GoOrev Unvani:Sube Miduri
Birimi:idari ve Mali isler Daire Baskanhgi

En Yakin Yénetici:idari ve Mali isler Daire Baskani

Yoklugunda Vekalet

Edecek:$Ube Madiri

Yaptig isler
Subenin yazismalarini, yazilari ve onaylari, “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve

1 Usuller Hakkinda Yonetmelik” hiikimlerine uygun olarak hazirlanmasini saglamak,

2 Personel Servisi, Akaryakit Alimi, Dogalgaz Alimi, Elektrik Alimi, Soférlii ara¢ kiralama
ihalelerini yaratmek,

3 5018, 4735 ve 4734 sayili Kanunlar kapsaminda mal ve hizmet satin alma ile ilgili

belirtilen ihaleleri, yapmak, sonuglandirmak,

4 ihaleilan islemlerini yiiriitmek,

5 ihale Komisyon Uyelerine EBYS iizerinden gérevlendirme yazisi yazilmasi.

Odeme emri belgesini ve ekli belgeler lizerinde mevzuata uygunlugu yéniinden gerekli
kontrollerin yapilmasi ve isleyisini saglamak,

7 Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmektir.
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